
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

 

 

 

Fecha: 30-11-2023 Acta No: 367 Hora Inicio: 02:30 PM Hora Fin: 03:30 PM 

Tema:   ASESORIA MARLENY TROCHEZ 

Responsable: LAURA VARON Elaborado por: LAURA VARON 

Proceso / Subproceso / Actividad:  

Lugar: CEDE CONSOTA 

A
G
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N

D
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1. Revisión requisitos para ruta de emprendimiento. 

2. 
Estructurar la misión y visión - Estructurar el análisis DOFA- Estructurar el análisis del 
Sector. 

3. Estructurar Plan Estratégico 

4. Estructurar organigrama 

5. Estructurar Manual de Funciones 

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia reunión virtual para el emprendimiento de la señora Marleny, se indaga de como 
va con la construcción del  plan de negocios, este plan de negocios contiene como 
estructurar el manual de identidad de marca, el análisis DOFA y el análisis del sector, a la 
emprendedora en reuniones anteriores se le entrego una plantilla para iniciar su desarrollo. 
 
asesoría y recomendaciones: 
 

• Se le hace ajustes a la misión visión y valores del emprendimiento, quedamos 
atentos para que la emprendedora muestre su avance. 

• Quedamos con un compromiso de terminar el plan estratégico al igual que 
estructurar el organigrama y el manual de funciones.  

 
Se hace compromiso con la emprendedora para su revisión.  
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Revisión compromisos 
dejados  

Marleny trochez 15-12-2023 x  
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